UMOWA Nr ...... [
DOTYCZACA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ......... r. w Krasniku pomi¢dzy: Skarbem Panstwa PGL LP — Nadle$nictwem
Krasnik, ul. Janowska 139, 23-200 Krasnik, NIP 715-020-24-24, REGON 430516200
reprezentowanym przez NadleSniczego Nadlesnictwa Krasnik Adama Kornata, zwany
dalej ,,Administratorem Danych Osobowych” lub ,,ADO”

................................................ reprezentowanym  PrZe€Z  ...o.eeeeveineeneenennnn,
zwanym dalej ,, Podmiotem Przetwarzajacym” lub ,,PP”

§1

Postanowienia ogodlne

Podmiot Przetwarzajacy $wiadczy na rzecz Administratora Danych Osobowych ustugi
polegajace na archiwizacji 1 porzagdkowaniu dokumentacji archiwalnej kategorii A oraz
dokumentacji niearchiwalnej kategorii B wytwarzanej przez ADO.

. Administrator Danych Osobowych przekazuje w/w dokumenty do archiwizacji |
porzadkowania na podstawie umowy Nr................. zdnia.......ooooiii

. W celu wykonaniu ustugi, o ktéorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy Administrator
Danych Osobowych powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzanie danych
osobowych, w stosunku do ktorych jest administratorem w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 26 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO.

. Umowa niniejsza jest zawarta na czas wykonania ustugi okreslony w umowie na archiwizacje
1 porzadkowanie dokumentacji archiwalnej kategorii A oraz dokumentacji niearchiwalnej
kategorii B wytwarzanej przez ADO. Podmiot Przetwarzajacy uprawniony jest do
przetwarzania powierzonych danych do dnia wygasnigcia lub rozwigzania Umowy.

§2
Zakres i cel powierzenia przetwarzania danych
1.Administrator Danych Osobowych powierza Podmiotowi Przetwarzajacemu przetwarzanie

2.Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest wykonywanie zobowigzah
wynikajacych z zawieranych przez Podmiot Przetwarzajacy z Administratorem Danych
Osobowych uméw o $wiadczenie uslug w zakresie archiwizacji i porzadkowania
dokumentow.

3. Podmiot Przetwarzajacy nie moze powierzy¢ przetwarzania danych osobowych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy innym podmiotom.

4. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje dane osobowe w rozumieniu
RODO znajdujace si¢ w dokumentach lub nos$nikach oddawanych przez ADO Podmiotowi
Przetwarzajacemu do archiwizacji i porzadkowania, w szczeg6lnosci takie jak: nazwisko i
imi¢ (imiona), dat¢ urodzenia , adres miejsca zamieszkania i zameldowania, numer PESEL,
numer i seria dowodu osobistego, nr paszportu, adres e-mail, numer telefonu, nr NIP



pracownikow ADQO, osdb wspotpracujgcych z ADO w oparciu 0 umowy cywilnoprawne oraz

kontrahentow.
§3
Zasady przetwarzania danych osobowych
1. Podmiot Przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone na podstawie niniejszej

umowy dane osobowe jedynie w celach niezbednych do realizowania umowy w
przedmiocie archiwizacji i porzadkowania dokumentow.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, przepisami o ochronie danych osobowych oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, chronigcymi prawa osob, ktérych
dane bedg przetwarzane.

Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy dopusci do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie osoby posiadajace upowaznienia.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigze do zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych wszystkie osoby, ktére upowaznia do przetwarzania tych danych, w celu
realizacji umowy, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, zarowno w trakcie
zatrudnienia ich u Przyjmujacego, jak i po jego ustaniu.

W przypadku wystgpienia okolicznosci mogacych skutkowaé odpowiedzialno$cia
ADO za nieprzestrzeganie przepisOw umowy w zakresie przetwarzania powierzonych
na podstawie niniejszej umowy danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ do podja¢ niezwlocznie dziatania w celu usunigcia tych okoliczno$ci
oraz zobowigzany jest natychmiast zawiadomi¢ ADO.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania ADO o
wszelkich czynno$ciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczego6lnosci przez Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do udzielenia informacji, na kazde zadanie
ADO, dotyczacych wszelkich danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostato mu
powierzone na podstawie niniejszej umowy.

§4
Zasady wykorzystywania danych

Podmiot Przetwarzajacy:

1.
2.

1.

nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych powierzonych przez ADO;

nie jest uprawniony do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia kopii dokumentow
zawierajacych dane powierzone przez ADO, w tym formularzy zawierajacych dane
lub baz danych zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub elektronicznych,
w szczegdlnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych 1 arkuszach
kalkulacyjnych, innych niz okreslone w niniejszej umowy.

§5
Zabezpieczenie przetwarzania danych
Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkéw
technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z
art. 32 RODO, w szczegdlnosci zobowiazuje si¢ do:



a) zastosowania $rodkoéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych przez
ich udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez 0sobg
nieuprawniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b) dopuszczenia do archiwizacji i porzadkowania dokumentow wylgcznie 0sob
posiadajacych upowaznienia;

C) zapewnienia kontroli nad prawidlowoscig przetwarzania powierzonych danych
osobowych,

d) wydawania imiennych upowaznien i prowadzenia ewidencji 0os6b upowaznionych
do przetwarzania powierzonych danych osobowych, dochowania szczegdlnej
starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania tych danych zachowaly je
w tajemnicy, réwniez po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy, miedzy innymi
poprzez poinformowanie ich o prawnych konsekwencjach naruszenia poufnosci
danych oraz odebranie o$§wiadczen o obowigzku zachowania w tajemnicy tych
danych,

e) prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania powierzonych danych
osobowych oraz $rodki techniczne i1 organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzania tych danych, w tym w szczegdélnosci Polityke Bezpieczenstwa
Danych Osobowych oraz Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
stuzacym do Przetwarzania Danych Osobowych

f) przechowywania dokumentow dotyczacych powierzonych do przetwarzania
danych osobowych w pomieszczeniach zamykanych na zamek, niedostepnych dla
0s6b nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

§6

Zawiadomienie 0 naruszeniach

1. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie (w terminie do 24 godzin od
ujawnienia) zawiadomi¢ ADO o:
A) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych na

B)

podstawie niniejszej umowy lub o ich niewtasciwym uzyciu;

wszelkich czynnosciach z wilasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej umowy, prowadzonych w
szczegolnosci przed Organem Nadzorczym w rozumieniu RODO, organami
publicznymi, urzgdami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

§7

Prawo kontroli
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie 1 z dochowaniem
nalezytej staranno$ci na kazde pytanie ADO dotyczace przetwarzania powierzonych
mu na podstawie niniejszej umowy danych osobowych.
Podmiot Przetwarzajacy umozliwi ADO przeprowadzenie kontroli zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z niniejszg umowa oraz przepisami o
ochronie danych osobowych. ADO zawiadomi PP o zamiarze przeprowadzenia
kontroli, na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych.
PP zobowigzuje si¢ do =zastosowania ewentualnych zalecen pokontrolnych
dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, o ile zalecenia te sa zgodne z niniejsza umowa i obowigzujacymi
przepisami prawa.
PP udostgpnia ADO wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkow okreslonych w art. 29 RODO.



§8

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu Przetwarzajacego

1. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania ADO o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym Iub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez PP danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do PP. Niniejszy ustep dotyczy danych osobowych
powierzonych przez ADO.

§9

Zasady zachowania w przypadku danych wrazliwych

1. PP zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych
otrzymanych od ADO i od wspotpracujacych z nim 0sob, uzyskanych w jakikolwiek
sposob, zamierzony czy przypadkowy w jakiejkolwiek formie, w tym ustnej, pisemnej
lub elektronicznej (,,dane wrazliwe”).

2. PP oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
wrazliwych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemne;j
zgody ADO w innym celu niz wykonanie umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy, chyba, ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujacych przepisoéw prawa lub przedmiotowej umowy.

§10
Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza

1. Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos$¢ z tytutu szkody wyrzadzonej ADO
w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzah wynikajacych z
umowy lub braku nalezytej starannos$ci w trakcie realizacji powyzszych zobowigzan.

2. Jezeli w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych przez PP, ADO bedzie
zobowigzany naprawi¢ szkody osobom trzecim lub tez poniesie inne sankcje
okreslone przepisami prawa, to PP jest obowigzany zaptaci¢ ADO odszkodowanie
rekompensujace poniesiong przez niego szkode.

§11
Przepisy koncowe

=

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

2. Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wlasciwy dla siedziby ADO.

3. Umoweg sporzadzono w dwoéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Danych Osobowych Podmiot Przetwarzajacy



